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СОГЛАСОВАНО
Протокол заседания совета родителей 
от 28 мая 2019 г. № 10

СОГЛАСОВАНО

от 27 мая 2019 г. №7
Протокол заседания совета учащихся

ПОЛОЖЕНИЕ
о документах, подтверждающих обучение в организации, 

если форма документа не установлена законом

1. Общие положения
Настоящее Положение разработано на основании Федерального закона «Об образовании в 
Российской Федерации» от 29.12.2012 №273-Ф3, на основании Письма Минобрнауки РФ от 
01.04.2014г. № ИР-170/17 «О Федеральном законе «Об образовании в Российской Федерации»,
Устава МАОУ «СОШ № 3».

2. Выдача документов, подтверждающих обучение
2. Учащимся выдаются следующие документы, подтверждающие обучение:
а) Справка об обучении в образовательном учреждении, реализующем основные образовательные 
программы основного общего и (или) среднего общего образования не прошедшим государственной 
итоговой аттестации или получившим неудовлетворительные результаты содержит следующие данные:
• фамилию, имя, отчество учащегося, дату рождения, в какой школе обучался, наименование учебных 
предметов, годовые и итоговые отметки, баллы по результатам государственной итоговой аттестации 
(Приложение 1);
б) Справка об обучении в образовательном учреждении, реализующем основные образовательные 
программы основного общего и (или) среднего общего образования - результаты текущей и 
промежуточной аттестации содержит следующие данные:
• фамилию, имя, отчество учащегося, дату рождения, в какой школе обучался, наименование учебных 
предметов, по которым проходил текущую и промежуточную аттестацию, результаты аттестации, 
итоговые результаты (Приложение 2);
в) Справка об обучении в МАОУ «СОШ № 3», выдаваемая для предъявления в УПФР, содержит 
следующие данные:
• фамилию, имя, отчество учащегося, в каком классе обучается, в какой школе обучается, дата 
зачисления; предполагаемая дата окончания учебы (Приложение 3);
г) Справка об обучении в МАОУ «СОШ № 3», выдаваемая для осуществления льготного проезда, 
содержит следующие данные:
• фамилию, имя, отчество учащегося, в каком классе обучается, в какой школе обучается, фотографию 
учащегося (Приложение 4);
д) Справка - подтверждения о зачислении в МАОУ «СОШ № 3» после предоставления необходимой 
документации, выдаваемая для предъявления в образовательное учреждение, из которого переводится 
обучающийся, содержит следующие данные.
• фамилию, имя, отчество учащегося, дату рождения, приказ о зачислении, в какую школу будет 
зачислен, в какой класс будет зачислен учащийся (Приложение 5);
е) Справка об обучении в МАОУ «СОШ №3», выдаваемая для предъявления на работу родителям 
(законным представителям), для предъявления в суд, органы опеки, МВД, вышестоящие органы 
образования и др., содержит следующие данные.
• фамилию, имя, отчество учащегося, дату рождения, в каком классе обучается, в какой школе обучается 
(Приложение 6);
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ж) Справка для предъявления в военный комиссариат содержит следующие данные: 

• фамилию, имя, отчество учащегося, дату рождения, приказ о зачислении в образовательное 

учреждение, дату зачисления, в каком классе обучается, в какой школе обучается (с указанием данных о 

государственной аккредитации), форму обучения, предполагаемый год окончания обучения 

(Приложение 7); 

3. Документы, подтверждающие обучение в МАОУ «СОШ № 3» выдаются учащимся, родителям 

(законным представителям) по устному требованию в течение трех календарных дней с момента 

требования. 

4. Выдача справок фиксируется в журнале «Регистрации выдачи справок». 

 

3.Ответственность за выдачу документов, подтверждающих обучение 

5. Ответственный за выдачу документов - секретарь учебной части МАОУ «СОШ № 3». 

6. Лицо, осуществляющее выдачу документов, несет ответственность за предоставление 

недостоверных данных. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 1 

Справка 

об обучении в образовательном учреждении, реализующем основные 

общеобразовательные программы основного общего и (или) среднего 

общего образования 

Данная справка выдана ______________________________________________________________ 
(фамилия, 

__________________________________________________________________________________ 
имя, отчество – при наличии) 

дата рождения «____»____________________ ________ г. в том, что он (а) обучался (обучалась) 

в_________________________________________________________________________________ 
(полное наименование образовательного учреждения 

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 
и его местонахождение) 

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

в ___________ учебном году в ________классе и получил(а) по учебным предметам следующие 

отметки (количество баллов): 

 
№ 

п/п 

 

Наименование учебных 

предметов 

 

Годовая 

отметка за 

последний 

год обучения 

Итоговая 

отметка 

 

Отметка, полученная на государственной 

(итоговой) аттестации)или количество баллов 

по результатам ЕГЭ 

1 2 3 4 5 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 
Руководитель 

образовательного учреждения              _______________            _______________________ 
                  (подпись)                                            (ФИО)  

  

 

Дата выдачи «__________» ___________________________ 20_____г. 

 

 

 

 

 
(М.П.)                        регистрационный № _______ 



Приложение 2 

Справка 

об обучении в образовательном учреждении, реализующем основные 

общеобразовательные программы основного общего и (или) среднего 

общего образования 

Данная справка выдана ______________________________________________________________ 
(фамилия, 

__________________________________________________________________________________ 
имя, отчество – при наличии) 

дата рождения «____»____________________ ________ г. в том, что он (а) обучался (обучалась) 

в_________________________________________________________________________________ 
(полное наименование образовательного учреждения 

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 
и его местонахождение) 

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

в ___________ учебном году в ________классе и получил(а) по учебным предметам следующие 

отметки (количество баллов): 

 
№ 

п/п 

 

Наименование учебных 

предметов 

 

Отметки за 20__/20__ учебный год ( ____класс) 

 

  I четверть 

(полугодие) 

 

__ четверть 

(полугодие 

) 

 

Текущие отметки 

за ___ четверть 

(полугодие) 

 

1 2 3 4 5 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

Директор МАОУ «СОШ № 3»  _______________  Т.В. Шингарова 
          (подпись) 

 

 

Дата выдачи  «__________» ___________________________ 20_____г. 

 

 

 

 

 

 
(М.П.)            регистрационный № _______ 



Приложение 3 

Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение 

«Средняя общеобразовательная школа № 3» 

 

624096, Свердловская область, г. Верхняя Пышма, улица Машиностроителей, д.6 

тел./факс 8/34368/5-37-42/; E-mail: mou_soh3@list.ru 

________________________________________________________________________________________  

№ ____ 

 

«___»_________ _____ года 

 

 

 

С П Р А В К А 

______________________________________________,   «___»_________ ___________ года рождения, 
                                   (фамилия, имя, отчество) 

обучается в Муниципальном автономном общеобразовательном учреждении «Средняя 

общеобразовательная школа № 3» в ___ классе по очной форме по основным образовательным 

программам в организациях, осуществляющих образовательную деятельность. 

Начало обучения «___»________ ______ года (приказ № ___ от «___»_____ ____г.). 

Окончание обучения «____»__________ года 

Справка выдана для представления в территориальный орган Пенсионного фонда 

Российской Федерации. 

 

 

Директор МАОУ «СОШ № 3» _____________ Т.В.Шингарова 
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Приложение 4 

Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение 

«Средняя общеобразовательная школа № 3» 

 

624096, Свердловская область, г. Верхняя Пышма, улица Машиностроителей, д.6 

тел./факс 8/34368/5-37-42/; E-mail: mou_soh3@list.ru 

________________________________________________________________________________________  

№ ____ 

«___»___________ 20____ года 

 

 

С П Р А В К А 

Дана _______________________________________________________________________________ 

в том, что он/а/ действительно обучается в _____ классе МАОУ «СОШ № 3» в 201__- 201__ учебном 

году. 

Выдана для осуществления льготного проезда. 

 

 

Директор МАОУ «СОШ № 3» _________________ Т.В.Шингарова 
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Приложение 5 

Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение 

«Средняя общеобразовательная школа № 3» 

 

624096, Свердловская область, г. Верхняя Пышма, улица Машиностроителей, д.6 

тел./факс 8/34368/5-37-42/; E-mail: mou_soh3@list.ru 

________________________________________________________________________________________  

№ ____ 

«___»___________ 20___ года 

 

 

 

С П Р А В К А 

Дана _______________________________________, «___»________ ________ г.р. 

                                    (фамилия, имя, отчество) (дата рождения) 

в том, что он/а/ действительно будет обучаться в _____ классе МАОУ «СОШ № 3» в 201__-201__ 

учебном году. 

Выдана для предъявления в образовательное учреждение, из которого переводится 

обучающийся. 

 

 

 

Директор МАОУ «СОШ № 3» _________________ Т.В.Шингарова 
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Приложение 6 

Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение 

«Средняя общеобразовательная школа № 3» 

 

624096, Свердловская область, г. Верхняя Пышма, улица Машиностроителей, д.6 

тел./факс 8/34368/5-37-42/; E-mail: mou_soh3@list.ru 

________________________________________________________________________________________  

 

№ ____ 

«___»___________ 20___ года 

 

 

 

С П Р А В К А 

Дана _______________________________________, «___»________ ________ г.р. 

(          фамилия, имя, отчество) (дата рождения) 

в том, что он/а/ действительно обучается в _____ классе МАОУ «СОШ № 3» в 201__-201__ учебном 

году. 

Выдана по месту требования. 

 

 

 

Директор МАОУ «СОШ № 3» _________________ Т.В.Шингарова 
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Приложение 7 

Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение 

«Средняя общеобразовательная школа № 3» 

 

624096, Свердловская область, г. Верхняя Пышма, улица Машиностроителей, д.6 

тел./факс 8/34368/5-37-42/; E-mail: mou_soh3@list.ru 

________________________________________________________________________________________  

 

№ ____ 

«___»________ ______ года 

 

 

 

СПРАВКА 

Выдана гражданину __________________________________________________________________ 

«___»_____ ____ года рождения в том, что он в ___ году поступил в Муниципальное автономное 

общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 3» (приказ о зачислении № 

__ от «___»______ ______ года), имеющее государственную аккредитацию серия 66АО1 № 0001675 от 

21 мая 2015 года, срок действия до 21 мая 2027 года, выдана Министерством общего и 

профессионального образования Свердловской области и в настоящее время обучается в ___ классе по 

очной форме обучения. 

Срок окончания обучения в образовательном учреждении «___»________ ______ года. 

Справка выдана для представления в ВКСО по городу Верхняя Пышма. 

 

 

 

Директор МАОУ «СОШ № 3» _________________ Т.В.Шингарова 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

__________ 
*Справка регистрируется в журнале учета служебных документов образовательного учреждения и 

ежегодно не позднее 1 октября представляется в военный комиссариат, в котором состоит на воинским учете 

призывник, или выдается под расписку учащимся для представления в военный комиссариат. 
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